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I. Общие положения
1. На должность архитектора назначается лицо, имеющее высшее образование - бакалавриат («Архитектура»), дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации не реже одного раза в три года.
2. Опыт практической работы не менее одного года в области архитектурной деятельности.
3. Назначение на должность архитектора, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Архитектор должен знать:
4.1. Основные виды требований к различным типам объектов капитального строительства, включая социальные, эстетические, функционально-технологические, эргономические и экономические требования
4.2. Основные источники получения информации в архитектурно-строительном проектировании, включая нормативные, методические, справочные и реферативные источники
4.3. Средства и методы сбора и обработки данных об объективных условиях участка застройки, включая обмеры, фотофиксацию, вычерчивание генерального плана местности, макетирование, графическую фиксацию подосновы
4.4. Методы сбора и анализа данных о социально-культурных условиях района застройки, включая наблюдение, опрос, интервьюирование и анкетирование
4.5. Региональные и местные архитектурные традиции
4.6. Виды и методы проведения предпроектных исследований, включая историографические и культурологические
4.7. Средства и методы работы с библиографическими и иконографическими источниками
4.8. Средства и методы архитектурно-строительного проектирования
4.9. Основы архитектурной композиции и закономерности визуального восприятия
4.10. Методы наглядного изображения и моделирования архитектурной формы и пространства
4.11. Основные способы выражения авторского архитектурного замысла, включая графические, макетные, компьютерного моделирования, вербальные, видео
4.12. Особенности восприятия различных форм представления концептуального архитектурного проекта архитекторами, специалистами в области строительства, а также лицами, не владеющими профессиональной культурой
4.13. Основные средства автоматизации архитектурно-строительного проектирования и компьютерного моделирования
4.14. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов по архитектурно-строительному проектированию и строительству, включая технические регламенты, национальные стандарты и своды правил, санитарные нормы и правила
4.15. Требования законодательства Российской Федерации в сфере проектирования, градостроительной и архитектурной деятельности, в том числе в части соответствия принимаемых архитектурных и проектных решений требованиям законодательства Российской Федерации к обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к объектам планировки и застройки населенных пунктов
4.16. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов к организации, порядку проведения и представлению отчетных материалов инженерных изысканий
4.17. Требования международных нормативных технических документов по архитектурно-строительному проектированию и особенности их применения
4.18. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов к порядку согласования проектных решений
4.19. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов к порядку проведения и оформлению результатов авторского надзора за строительством
4.20. Права и ответственность сторон при осуществлении авторского надзора за строительством
4.21. Требования нормативных методических документов к порядку проведения и оформления результатов дополнительных исследований
4.22. Виды и методы проведения исследований в архитектурно-строительном проектировании
4.23. Взаимосвязь объемно-пространственных, конструктивных, инженерных решений и эксплуатационных качеств объектов капитального строительства
4.24. Основы проектирования конструктивных решений объекта капитального строительства, основы расчета конструктивных решений на основные воздействия и нагрузки
4.25. Принципы проектирования средовых, экологических качеств объекта капитального строительства, включая акустику, освещение, микроклимат
4.26. Основные технологии производства строительных и монтажных работ
4.27. Основные строительные материалы, изделия, конструкции и их технические, технологические, эстетические и эксплуатационные характеристики
4.28. Предложения рынка строительных технологий, материалов, изделий и конструкций, оборудования, машин и механизмов
4.29. Методики проведения технико-экономических расчетов проектных решений
4.30. Состав технико-экономических показателей, учитываемых при проведении технико-экономических расчетов проектных решений
4.31. Основные методы определения стоимости разработки проектной документации, включая методы, предусматривающие использование справочников (сборников) базовых цен на проектные работы в строительстве
4.32. Методы календарного сетевого планирования, нормы и методики расчета объемов и сроков выполнения проектных работ
4.33. Основные методы контроля качества строительных работ, порядок организации строительного контроля и осуществления строительного надзора
4.34. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих трудовую деятельность
4.35. Средства, методы и методики руководства работниками
4.36. Основные принципы и методы управления трудовыми коллективами
4.37. Методы оценки эффективности труда
4.38. Виды документов, подтверждающих квалификацию работников
4.39. Формы организации профессионального обучения на рабочем месте
4.40. Меры поощрения работников, виды дисциплинарных взысканий
4.41. _____________________________________________________________________

5. Архитектор подчиняется непосредственно ___________________.
6. На время отсутствия архитектора (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности архитектора входит:

1. Документальное оформление предпроектных данных для оказания экспертно-консультативных услуг и выдачи рекомендаций, касающихся архитектурных вопросов проектирования и реализации объекта капитального строительства:

- Сбор, обработка и документальное оформление данных для разработки авторского концептуального архитектурного проекта
- Натурные обследования для проведения анализа участка строительства
- Подготовка отчета и презентационных материалов по предварительным исследованиям, связанным с проблематикой будущего объекта и влияющим на содержание проектных работ и строительство объекта
2. Обеспечение разработки авторского концептуального архитектурного проекта:

- Согласование задания на разработку концептуального архитектурного проекта с заказчиком
- Осуществление анализа опыта проектирования, строительства и эксплуатации аналогичных объектов капитального строительства
- Планирование и контроль выполнения заданий по разработке вариантов авторского концептуального архитектурного проекта
- Осуществление и обоснование творческого выбора сложных авторских архитектурных и объемно-планировочных решений в контексте заданного концептуального архитектурного проекта и функционально-технологических, эргономических и эстетических требований, установленных заданием на проектирование
- Творческая разработка сложных авторских архитектурных и объемно-планировочных решений концептуального архитектурного проекта
- Согласование архитектурных и объемно-планировочных решений с разрабатываемыми решениями по другим разделам проектной документации
3. Проведение предпроектных исследований и подготовка данных для разработки архитектурного раздела проектной документации:

- Согласование задания на разработку архитектурного раздела проектной документации с заказчиком
- Проверка комплектности и оценка качества исходных данных, данных задания на проектирование объекта капитального строительства и данных задания на разработку архитектурного раздела проектной документации
- Планирование и контроль выполнения заданий по сбору, обработке и документальному оформлению дополнительных данных, необходимых для разработки архитектурного раздела проектной документации
- Планирование и контроль проведения дополнительных исследований и инженерных изысканий, необходимых для разработки архитектурного раздела проектной документации
- Сводный анализ исходных данных, данных заданий на проектирование, собранных данных и данных, полученных в результате дополнительных исследований и инженерных изысканий
4. Обеспечение разработки архитектурного раздела проектной (и рабочей) документации:

- Разработка и уточнение по результатам вариантного концептуального архитектурного проектирования заданий на проектирование архитектурных и объемно-планировочных решений архитектурного раздела проектной документации
- Планирование и контроль выполнения задания на проектирование в части архитектурных и объемно-планировочных решений
- Подготовка обоснований принятых авторских архитектурных и объемно-планировочных решений, включая архитектурно-художественные и объемно-пространственные обоснования
- Разработка сложных авторских архитектурных и объемно-планировочных решений
- Контроль соблюдения технологии архитектурно-строительного проектирования, обеспечение соответствия решений архитектурного раздела проектной документации утвержденному концептуальному архитектурному проекту
- Согласование архитектурных и объемно-планировочных решений с разрабатываемыми решениями по другим разделам проектной документации
- Обеспечение соблюдения в архитектурном разделе проектной документации норм законодательства Российской Федерации и иных нормативных актов, а также стандартов выполнения работ и применяемых материалов
- Внесение изменений в архитектурный раздел проектной документации в соответствии с требованиями и рекомендациями заказчика, уполномоченных организаций
- Оформление презентаций и сопровождение архитектурного раздела проектной документации на этапах согласований
- Оформление рабочей документации по архитектурному разделу проекта
- Подготовка и контроль комплектности и качества оформления рабочей документации, разрабатываемой в соответствии с архитектурным разделом проекта
5. Осуществление мероприятий авторского надзора по архитектурному разделу проектной документации и мероприятий по устранению дефектов в период эксплуатации объекта:

- Контроль соответствия строительных материалов, применяемых в процессе строительства, принятым архитектурным и объемно-планировочным решениям
- Контроль отклонений от согласованных и утвержденных архитектурных и объемно-планировочных решений и разработка предложений по замене строительных технологий и материалов
- Разработка и осуществление мероприятий авторского надзора за соблюдением требований законодательства Российской Федерации по обеспечению беспрепятственного доступа для инвалидов в здания, сооружения и их комплексы и использования их инвалидами
- Разработка рекомендаций и указаний о порядке устранения выявленных нарушений и отклонений от согласованных и утвержденных архитектурных и объемно-планировочных решений
- Подтверждение объемов и качества произведенных строительных работ в соответствии с архитектурным разделом проектной документации
- Ведение установленной документации по результатам мероприятий авторского надзора
- Выявление причин появления дефектов в гарантийный период эксплуатации объекта
- Разработка, согласование с заказчиком и контроль исполнения рекомендаций и указаний о порядке устранения выявленных дефектов
6. Руководство работниками, осуществляющими разработку архитектурного раздела проектной документации:

- Определение потребности в трудовых ресурсах и определение требуемых знаний, умений и компетенций работников
- Распределение производственных заданий между работниками группы архитекторов и контроль их выполнения
- Контроль выполнения работниками своих должностных обязанностей
- Оперативное руководство выполнением работниками своих должностных обязанностей
- Внесение руководству предложений по повышению профессионального уровня работников
- Подготовка публикаций по продвижению проектов и инновационных достижений в профессии
III. Права

Архитектор имеет право:

1. Запрашивать и получать сведения и исходные документы, необходимые для предпроектных исследований, проектирования и строительства архитектурного объекта.
2. Повышать квалификацию
3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Участвовать в разработке разделов документации для строительства, согласовывая изменения архитектурных решений принятого архитектурного проекта.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями.
7. Осуществлять защиту согласованных архитектурных решений при их экспертизе и рассмотрении в соответствующих органах.
8. Осуществлять авторский надзор за строительством архитектурного объекта.

9. ___________________________________________________________
IV. Ответственность

Архитектор несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Архитектор» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 4 августа 2017г. №616н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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